附件1

企业注销登记“一件事”办事指南

一、基本信息

1.事项名称：企业注销登记“一件事”

2.服务对象：企业

3.涉及事项：税务注销、企业注销登记、海关报关单位备案注销、注销社会保险登记、银行账户注销、企业印章注销

4.牵头单位：省市场监管局

5.责任单位：省税务局、省市场监管局、昆明海关、省人力资源社会保障厅、中国人民银行云南省分行、省公安厅

6.审批（服务）层级：省、州（市）、县（市、区）

7.办理形式：线下窗口办理、线上办理

8.是否收费：否

9.法定办结时限：86个工作日

10.承诺审批（办结）时限：16个工作日
11.中介服务事项名称：无

12.是否需要勘验、组织听证、专家评审、检测：否

13.审批机关是否委托服务机构开展技术性服务（名称）：否

14.是否实行告知承诺办理：否

15.是否实行容缺办理：通过即时办理税务注销的，实行容缺办理；其他办理环节不实行
16.办理时间：对应实施层级的咨询方式（由各地综窗填写）

17.办理地址：

线上平台办理：云南政务服务网

线下窗口办理：对应实施层级的办理地址（由各地综窗填写）

二、设定和实施依据

1.《中华人民共和国税收征收管理法》、《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》(国务院令第362号)、《税务登记管理办法》（国家税务总局令第7号公布，国家税务总局令第36号、第44号、第48号修改）、《国家税务总局关于进一步优化办理企业税务注销程序的通知》(税总发〔2018〕149号)、《国家税务总局关于深化“放管服”改革 更大力度推进优化税务注销办理程序工作的通知》(税总发〔2019〕64号)；

2.《中华人民共和国市场主体登记管理条例》(国务院令第746号)；

3.《中华人民共和国海关报关单位备案管理规定》（海关总署第253号令）；

4.《中华人民共和国社会保险法》；

5.《人民币银行结算账户管理办法》（中国人民银行令〔2003〕第5号）；

6.《国务院关于国家行政机关和企业事业单位社会团体印章管理的规定》(国发〔1999〕25号)。

三、办理条件

（一）税务注销

1.未办理过涉税事宜的纳税人，主动到税务机关办理清税的，税务机关可根据纳税人提供的营业执照即时出具清税文书。

2.经人民法院裁定宣告破产的纳税人，持人民法院终结破产程序裁定书向税务机关申请税务注销的，税务机关即时出具清税文书。

3.符合条件的纳税人在办理税务注销时，税务机关提供即时办结服务，采取“承诺制”容缺办理，即时出具清税文书。

（二）企业注销登记

企业因解散、被宣告破产或者其他法定事由需要终止的，应当依法向登记机关申请注销登记。依法需要清算的，应当自清算结束之日起30日内申请注销登记。依法不需要清算的，应当自决定作出之日起30日内申请注销登记。企业申请注销后，不得从事与注销无关的生产经营活动。

（三）海关报关单位备案注销

报关单位有下列情形之一的应当向所在地海关办理备案注销手续：

1.因解散、被宣告破产或者其他法定事由终止的；

2.被市场监督管理部门注销或者撤销登记、吊销营业执照的；

3.进出口货物收发货人对外经营者备案失效的；

4.临时备案单位丧失主体资格的；

5.其他依法应当注销的情形。
（四）注销社会保险登记

参保单位因发生破产、分立、兼（合）并、解散、吊销、成建制转出等情形，依法终止社会保险缴费义务，满足下列条件的，可申请注销社会保险登记：申请注销单位无参保缴费人员、暂停缴费人员、工伤保险待遇享受人员和退休人员；申请注销单位应缴纳的社会保险无欠费。

（五）银行账户注销

有以下情形的企业：

1.被撤并、解散、宣告破产或关闭的。

2.注销、被吊销营业执照的。

3.因迁址需要变更开户银行的。

4.其他原因需要撤销银行结算账户的。

（六）企业印章注销

已办理企业注销登记的，对应的所有公章备案信息应予及时完成注销。
四、申请材料

	序号
	材料名称
	材料类型
	材料

形式
	来源

渠道
	出具

部门
	纸质材料份数
	材料

必要性
	涉及事项
	非必要材料

涉及情形
	备注

	1
	企业注销登记申请书
	原件
	纸质、电子
	网上下载、窗口领取
	申请人自备
	1
	必要
	企业注销登记
	
	

	2
	股东会决议（决定）
	原件
	纸质
	申请人自备
	—
	1
	非必要
	企业注销登记
	公司依照《公司法》作出解散的提交
	

	3
	清算报告
	原件
	纸质
	申请人自备
	__
	1
	非必要
	企业注销登记
	
	

	4
	营业执照正、副本
	原件
	纸质
	政府部门核发
	市场监管部门
	1
	非必要
	企业注销登记
	
	

	5
	出资人（主管部门）批准注销文件
	原件
	纸质
	申请人自备
	—
	1
	非必要
	企业注销登记
	非公司企业法人注销时提交
	

	6
	全体合伙人解散决议（决定）
	原件
	纸质
	申请人自备
	—
	1
	非必要
	企业注销登记
	合伙企业法人注销时提交
	

	7
	法定代表人身份证及代理人身份证
	原件
	纸质
	申请人自备
	
	1
	必要
	
	
	

	8
	《清税申报表》或《注销税务登记申请表》
	原件
	纸质
	申请人自备
	
	2
	必要
	税务注销
	
	已实行“一照一码”“两证整合”登记模式的纳税人提交《清税申报表》；未实行“一照一码”“两证整合”登记模式的纳税人提交《注销登记申请表》

	9
	经办人身份证原件
	原件
	
	其他
	公安部门
	1
	必要
	税务注销
	
	查验后退回

	有以下情形的，还应提供相应材料

	适用情形
	材料名称
	数量
	备注

	上级董事会、主管决议注销
	上级主管部门批复文件或董事会决议复印件
	1份
	

	境外企业在中国境内承包建筑、安装、装配、勘探工程和提供劳务
	项目完工证明、验收证明等相关文件复印件
	1份
	

	被市场监督管理机关吊销营业执照
	市场监督管理机关发出的吊销工商营业执照决定复印件
	1份
	

	未启用统一社会信用代码
	税务登记证件
	1份
	

	已领取《发票领用簿》的纳税人
	《发票领用簿》
	1份
	

	未办理过涉税事宜的纳税人
	加载统一社会信用代码的营业执照（或组织机构代码证等）原件
	1份
	查验后退回

	经人民法院裁定宣告破产的还应报送
	人民法院终结破产程序裁定书或判决书复印件
	1份
	

	10
	《云南省企业单位基本养老保险、工伤保险单位注销登记申请表》
	原件
	纸质
	申请人自备
	
	
	必要
	注销企业社会保险登记
	
	

	11
	提供有关职能部门批准单位撤销、注销、解散、合并、改制或成建制转出的文件等证明材料
	 原件
	纸质
	申请人自备
	
	
	必要
	注销企业社会保险登记
	
	


填表说明：

1.“材料名称”依据法律、法规、国务院文件或国务院部门规章、国务院部门规范性文件中的规定填报材料名称，材料名称中不应加入实施机关或实施主体的名称、地名、数字和材料要求。

2.“材料类型”分为“原件”、“复印件”、“原件和复印件”、“原件或复印件”。

3.“材料形式”分为“纸质”“电子”“纸质和电子”“纸质或电子”。

4.“来源渠道”分为“申请人自备”“政府部门核发”“其他”。

5.“出具部门”根据来源渠道填写，若是政府部门核发，则填报核发部门规范化简称；若是申请人自备则不填写，用“-”表示；若是其他，则填报制发机构的规范化简称。

6.“纸质材料份数”填写办事人提交该材料时，需要提交的纸质材料具体份数。

7.“材料必要性”分为“必要”“非必要”。

8.“涉及事项”根据基本信息填写，若申请材料涉及所有事项，填写“全量事项”。

9.“非必要材料涉及情形”根据非必要材料对应的有关情形来填写。

10.“备注”填写“容缺办理”、“可通过信息共享查询、核验”等。


